UBND TiNH HAU GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CPCP HAU GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 157/Qb-CHCP Hdu Giang, ngay 19 thang 4 nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh danh gia, phan leai cong chire, vién chire va
nguoi lao dong trong Trwong Cao dang Cong dong Hau Giang nam hoc 2018-2019

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG PONG HAU GIANG

Cin cir Luat Vién chic s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010;

Cin ctr Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cta Chinh phu vé danh gia va
phan loai can bo, cdng chuc, vién chuc;

Cin ctr Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP ngay 27/7/2017 sira doi, bo sung mot sb dicu
cta Nghi dinh so 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phu vé danh gia va phén
loai can bg, cong chirc, vién chuc;

Can cir vao Quyét dinh s6 4128/QD-BGDDT ngay 01 thang 8 nam 2005 cua B¢
Giao duc va bao tao vé viéc thanh 1ap Truong Cao dang Cong dong Hau Giang;

Cén ctr vao cong vén s6 958/SNV-CCVC ngay 23/10/2017 cua Sé Noi vy tinh Hau
Giang ve viéc danh gié phan loai can bg, cong chic, vién chuc;

~ Can ctr Quyét dinh s6 158/QD-CDCD ngay 14/4/2017 cua Higu truong truong Cao
dang Cong dong Hau Giang ban hanh Quy che t6 churc va hoat dong cta truong Cao dang
Cong dong Hau Giang;
Xét dé nghi cua Truong phong Hanh chinh — Tong hop,
QUYET DPINH:

Diéu 1. Ban hanh Quy dinh dénh gi4, phan loai cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong trong Truong Cao dang Cong dong Hau Giang nam hoc 2018 — 20109.

Piéu 2. Quyét dinh nady c6 hiéu luc tir ngay ky.

Diéu 3. Truong cdc Phong, Khoa chirc nang thude Trudng Cao dang Cong dong
Hau Giang, don vi c0 lién quan va ca nhan cé lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyeét
dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
- Luu VT. .
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UBND TiNH HAU GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CPCD HAU GIANG Djc lap — Ty do — Hanh phuc

QUY PINH
Ve danh gia, phan leai cong chire, vién chire va ngudi lao dong
trong Trwong Cao dang Cong dong Hau Giang nam hgc 2018 - 2019

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 157/QP-CHCH ngay 19 thang 4 nam 2019
ciia Higu truong Truong Cao ding Céng dong Hdau Giang)
Chuong |
QuUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé nguyén tic, ndi dung, tiéu chi, tha tuc, quy trinh, trach
nhiém danh gia, phan loai va sir dung két qua danh gi4, phan loai cong chtrc, vién chirc
va nguoi lao dong hang nam trong Trudng Cao dang Cong ddng Hau Giang.

2. Poi tugng ap dung

Cong chuc, vién chac va nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong khong
xé&c dinh thoi han va hop dong lao dong c6 thoi han (trir hop dong vu viée) tai Truong
Cao dang Cong dong Hau Giang.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, phan loai

1. Thuc hign danh gia, phéan loai ddam bao khach quan, cong bang, chinh x&c, phan
anh dung ning luc va pham chét cua cdng chuc, vién chirc va nguoi lao dong;

2. Viéc danh gia phai can ctr vao chirc trach, nhiém vu duoc giao va két qua thuc
hién nhiém vu. Viéc danh gia can 1am rd wu diém, khuyét diém, han ché vé& pham chat,
nang luc, trinh d6 cta cdng chuc, vién chuce, nguoi lao dong;

3. Viéc danh gia, phan loai cong chuc quan ly, 18nh dao cua Truong phai dya vao
két qua hoat dong ciia Truong. Viéc danh gia, phan loai d6i véi vién chic quan ly phai
dwa vao két qua hoat dong cua don vi dugc giao quan 1y, dleu hanh;

4. Mic @6 hoan thanh nhiém vy cta ngudi ding dau don vi khéng duoc cao hon
muc d6 hoan thanh nhiém vu cua don vi;

5. Truong hop cbng chtrc, vién chic, nguoi lao dong khdng hoan thanh nhiém vu
do yéu té khach quan, bat kha khang thi duoc xem xét trong qua trinh danh gia, phan
loai.

Piéu 3. Thoi diém danh gia, phan loai

1.Viéc danh gia, phan loai cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong dugc thuc
hién dinh ky hang nam (theo nam hoc).

Cong chirc, vién chic, nguoi lao dong khi duoc diéu dong vé cong tac tai don vi
méi thi don vi méi to chic danh gi4, phan loai. Truong hop thoi gian tham gia cong tac
& don vi méi dudi 6 thang tinh toi thoi diém danh gia, phan loai thi don vi méi thuc hién
viéc danh gia, phan loai két hop ¥ kién nhan xét cua don vi ci.

2. Viéc danh gia duoc thuc hién khi xem xét b nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém,
tir chirc, diéu dong ddi véi cong chuc, vién chire, ngudi lao dong.

Dleu 4. Sir dung két qua danh gia, phan loai

1. Két qua danh gia, phan loai 1a can ctr quan trong dé bd tri, st dung, dao tao, b01
dudng, ndng ngach hoic thang hang chic danh nghé nghiép, quy hoach, bo nhiém, mién



nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, Ky luat va thuc hién cac chinh sach khéc
d6i véi cdng chic, vién chic va ngudi lao dong.

2. Vién chiic khdng hoan thanh nhiém vu 02 nam lién tiép thi Nha truong co

quyén don phuong cham dit hop dong 1am viéc.

Piéu 5. Trach nhi¢m danh gia, phan loai

Hiéu trudng cd trach nhiém t6 chuc viée danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc

va nguoi lao dong trong toan Truong. Trudng cac don vi c6 trach nhiém t6 chic ddnh
gia, phan loai vién chuc va nguoi lao dong thudc don vi theo phan cip quan ly cia Hiéu
truong va chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé két qua danh gia.

Chuong 11
PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUTC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 6. Noi dung danh gia

1. Viéc danh gia vién chuc khéng gitr chirc vu quan ly va nguoi lao dong duoc
xem xét theo cac noi dung sau:

1.1. Chap hanh dudng 16i, chi treong, chinh sach cia Pang va phép luat caa Nha
nuoc;

1.2. Pham chat chinh tri, dao dirc, 16i séng, tac phong va 18 16i lam viéc, dao duc
nghé nghiép;

1.3. Két qua thuc hién cbng viéc hodc nhiém vu dugc giao;

1.4. Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu ngudi hoc, tinh than hop tac véi dong
nghiép va viéc thuc hién quy tic ¢ng xur;

1.5 Nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vuy;

1.6 Tinh than trach nhiém va phdi hop trong thyc hién nhiém vu.

2. Viéc danh gia cong chtrc, vién chirc quan ly dugc xem xét theo cac ndi dung
quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay va c4c noi dung sau:

2.1. Nang luc 1anh dao, quan ly, diéu hanh va to chac thyuc hién nhiém vy;

2.2. Két qua hoat dong cua don vi dugc giao quan ly, phu trach:

2.3. Nang luc tap hop, doan két cdng chuc, vién chirc, ngudi lao dong.

Piéu 7. Phan loai cong chire

Cin cir vao ndi dung, tiéu chuan danh gia, céng chirc duoc phan loai thanh cac
muc nhu sau:

1.1. Hoan thanh xuét sic nhiém vuy;

1.2. Hoan thanh tét nhiém vy;

1.3. Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning luc;

1.4. Khdng hoan thanh nhiém vu.

Piéu 8. Tiéu chuan danh gia, phan loai déi véi cong chirc

1. Hoan thanh xuat siac nhiém vu:

1.1. Ludn guong mau, chip hanh tt duong 16i, chu truong, chinh sach cua Dang
va phap luat cia Nha nudc;

1.2. C6 pham chat chinh tri, dao dac tot; cd 161 séng lanh manh, chip hanh
nghiém Ky luat, ky cuong trong Nha trudng; tan tuy, ¢ tinh than trach nhiém trong thuc
hién nhiém vu, cong vu dugc giao;

1.3. C6 nang lyc, trinh do chuyén mén nghiép vu; phéi hop chit ché va co hiéu
qua v6i dong nghiép, co quan, td chirc ¢6 lién quan trong qué trinh thyc hién nhiém vu;

1.4. C6 tinh than chil dong, S&ng tao trong thyc hién nhiém vu duoc giao;



1.5. CO thai do dting muc va xur sy van hoa trong thuc hién nhiém vu; thuc hién
t6t viéc phong, chong cac hanh vi ctra quyén, hach dich, gay khé khan, phién ha, tiéu
cuc, tham nhiing, tham 6, 1&ng phi;

1.6 Hoan thanh 100% nhiém vu theo chwong trinh, ké hoach céng tac nim hoc,
vuot tién do, ¢ chét luong va hiéu qua;

1.7 Hoan thanh kip thoi va bao dam chat lwong, hi¢u qua nhiém vu dot Xuat;

1.8 C6 it nhat 01 cong trinh khoa hoc, dé an, dé tai hoic sang kién duoc ap dung
c6 hiéu qua trong hoat dong ctia Nha truong dugc cép c6 tham quyén cong nhan;

1.9 Tap thé Nha truong duge danh gia hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong
trinh, ké hoach cong tac nam hoc; hoan thanh t6t nhiém vu dot xuat;

1.10 L&nh dao tap thé Nha troeong thuc hién nhiém vu hoan thanh vuot tién do, c6
chat lwong, hiéu qua;

1.11 Co nang lyc tap hop, xay dung tap thé Nha truong doan két, théng nhat.

2. Hoan thanh tét nhiém vu:

2.1. Pap ung céc tiéu chi quy dinh tai Piém 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5 Khoan 1 Diéu
nay;

2.2 Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam hoc,
bao dam dung tién do, chat luong va hiéu qua;

2.3 Hoan thanh céac nhiém vy dot xuat;

2.4 Tap thé Nha truong duoc danh gia hoan thanh 100% nhiém vu duoc giao theo
chuong trinh, ké hoach cdng tac nam hoc; hoan thanh cac nhiém vu dot xuét;

2.5 Lanh dao tap thé Nha truong thuc hién nhiém vu bao dam tién do, chat lugng
va hiéu qua;

2.6 C6 nang lyc tap hop, xay dung tap thé Nha truong doan két, thong nhat.

3. Hoan thanh nhiém vu nhwng con han ché vé ning luc

Cong chirc dat céc tiéu chi quy dinh tai Muc 1.1, 1.2 Khoan 1 Didu nay va co mot
trong cac tiéu chi sau day thi danh gia, phan loai & mac hoan thanh nhiém vu nhung con
han ché vé ning luc:

3.1. Tap thé Nha trudong dugce danh gia hoan thanh tir 70% dén dudi 100% nhiém
vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam hoc;

3.2. Cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh Nha truong cham tién do;

3.3. Giai quyét cdng viéc cua Nha truong khdng dung quy dinh cua phap luat,
chua gay hau qua phai ¢6 bién phap khic phuc;

3.4. Cong tac 1anh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu caa Nha truong
chua bao dam chat luong, hiéu qua;

3.5, Tép thé Nha truong hogc don vi duge giao lanh dao, quan Iy xay ra mat doan
ket.

4. Khdng hoan thanh nhiém vu

Cong chuc cé mor trong cac tiéu chi sau day thi danh gid, phan loai & mtc khéng
hoan thanh nhiém vu:

4.1. Khdng thuc hién hodc vi pham dudng 161, chi truong, chinh sach ciia Pang
hodic phéap luat cua Nha nuée b cap ¢6 tham quyen xu Iy ky ludt hodc co quan c6 tham
quyén xtr ly theo quy dinh;

4.2. Vi pham ky Iuat ky cuong hodc quy ché 1am viéc cia Nha truong nhung
chua dén mirc bi xir Iy ky luat & hinh thirc cao nhat;

4.3. Khong hoan thanh nhiém vu twong xung véi chirc danh dang git;

4.4.Thyc hi¢n nhi¢m vu c6 sai pham dén murc phai co bién phép khic phuc;

4.5. Gay mat doan két trong Nha truong;



4.6. Hoan thanh dudi 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam
hoc;

" 4.7. C6 hanh vi ctra quyén, hach dich, gay kho khin, phién ha, tiéu cuc, tham
nhiing, tham 6, lang phi bi xir Iy ky luét;

4.8 Lién quan truc tiép dén tiéu cuc, tham 6, tham nhiing, 1ang phi tai cac linh vuc
duogc giao phu trach va bi xir ly theo quy dinh cta phap luat;

4.9. Céc linh vuc dugc giao lanh dao, quan ly hoan thanh dudgi 70% nhiém vu
theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam hoc;

4.10. Chi dao, t6 chuc thyc hién nhiém vu cé sai pham dén muc phai c6 bién phap
khéc phuc;

4.11. Khong dat duoc cac tiéu chi quy dinh tai Muc 1.1, 1.2 Khoan 1 DBiéu nay va
tap thé Nha truong, don vi duoc giao lanh dao, quan ly xay ra mat doan két.

Piéu 9. Phan loai vién chire va ngwoi lao dong

Can ctr vao ndi dung danh gia, vién chirc va nguoi lao dong dugc phan loai nhu
sau:

1.1. Hoan thanh xuét sic nhiém vuy;

1.2. Hoan thanh tét nhiém vu;

1.3. Hoan thanh nhiém vu;

1.4. Khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 10. Tiéu chuan danh gia, phan loai doi véi vién chirc va nguoi lao dong

1. Hoan thanh xuat sic nhiém vu:

1.1 Tiéu chuéan chung:

- CO0 nang luc, trinh do chuyen mon, nghlep vu tot, hoan thanh 100% cong viéc,
nhi¢m vu dugc giao, hoan thanh cong viéc vuot ticn do, co chat Iu’ong, hi¢u qud; nghiém
tc chip hanh su phan cdng cong tac ciia ngudi co tham quyén; c6 tinh than trach nhiém
cao, chu dong, sang tao trong thuc hi¢n nhiém vu duoc giao;

- Hoan thanh tot cac nhiém vy dot xuét;

- Thuc hién ding, day du, nghiém tdc cac quy dinh vé dao duc nghé nghiép, diéu
18, quy ché, noi quy caa Nha truong, don vi, cac quy dinh vé phong, chong tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tam huyét voi nghé nghiép, thn tuy véi cong viée;

- Thyc hién nghiém tuc quy tac ing XU clia Vién chic, c6 thai do lich sy, ton trong
trong phuc vu, giao tiép véi dong nghiép va ngudi hoc; ¢6 tinh than doan két, hop tac
hiéu qua, phdi hop chit ché véi dong nghiép, co quan, don vi c¢6 lién quan trong qua trinh
thuc hién nhiém vu;

- Pugc danh gia, phan loai hoan thanh tét nhiém vu.

1.2 Tiéu chuén cy thé:

1.2.1. Pdi véi vién chirc khong giir chirc vu quan Iy va ngudi lao dong

1.2.1.1 B6i v6i khbi giang vién:

C6 it nhat 01 sang kién trong doi méi noi dung, phwong phap giang day, phuong
phap qudn ly dé nang cao hiéu qua dao tao, xay dung khung chuong trinh dao tao; chu
nhiém dé tai nghién cau khoa hoc, dé &n da dugc phé duyét; hodc co it nhat 01 bal viét
dang trong hoi thao khoa hoc cap truong duoc phong Dao tao - Nghién ciu khoa hoc —
Hop tac qudc té xac nhan.

Ngoai ra trong tung don vi phong, khoa s& c6 quy dinh danh gia phan loai vién
chuac pht hop véi tinh hinh thuc té ctia don vi minh.

1.2.1.2. B6i véi chuyen vién va nhan vién phuc vu:

Co sang kién 1a giai phap ky thuat, giai phap quan ly, giai phap tac nghiép nang cao
hiéu qua cong tac chuyén mon theo chu:c trach, nhiém vu dugc giao duoc Hoi dong



tham dinh séng kién, giai phap hitu ich cap Truong danh gia, cong nhan; hodc chii nhiém
dé tai nghién ctu khoa hoc cip co so duge Hoi dong nghiém thu két qua nghién cir;
hoac chu tri (hodc dugc Nha truong giao nhiém vu) soan thao van ban quan ly dam bao
chat lwong va ding tién do; hodc ¢ it nhat 01 bai viét dang trong hoi thao khoa hoc cap
truong dugce phong Pao tao - Nghién cau khoa hoc — Hop tac qudc té xac nhan;

1.2.1.3. Béi voi vién chicc kiém nhiém giang vién: Phai dam bao cac tidu chuin
quy dinh tai muc 1.2.1.2 Piéu nay va hoan thanh 100% gio day theo su phan cong cua
Nha truong;

1.2.2. B6i véi khéi vién chic gitr chirc vu quan ly

- bam bao cac diéu kién twong wng quy dinh tai Muc 1.1 va Muc 1.2.1.1 hoic
Muc 1.2.1.2 Biéu nay;

- C6 y thuc chu dong, sang tao trong cong tac diéu hanh, t6 chirc thyc hién cong
viéc;

- Trién khai va thuc hién t6t co ché tu chu, tu chiu trach nhiém trong Nha truong
theo quy dinh cta phap luat;

- Pon vi duoc giao quan 1y phai hoan thanh tét ké hoach nhiém vu dugc giao (trir
cac truong hop dic biét v6i Iy do bat kha khang do Hiéu truong quyét dinh).

2. Hoan thanh tot nhiém vu:

2.1. Béi véi vién chuc khong gilt chtrc vy lanh dao, quan ly va nguoi lao dong:

- Hoan thanh 100% khéi luong, chat lugng, bao dam dung tién d6 ké hoach nhiém
vu dugc giao (nhiém vu chuyén mén dugc phan cong, dinh muc gio giang day, gio
nghién cuu khoa hoc);

- Hoan thanh tdt cac nhiém vu dot xuét;

- Thuc hién ding, day dua, nghiém tdc cac quy dinh vé dao duc nghé nghiép, diéu
18, quy ché, noi quy caa Nha truong, don vi, cac quy dinh vé phong, chong tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; tam huyét véi nghé nghiép, tan tuy véi cong viéc;

- Thyc hién nghlem tac quy tac tng xUr ctia Vién chirc, cd thai do lich sy, ton trong
trong phuc vu, giao tiép véi dong nghiép va nguoi hoc; cd tinh than doan két, hop tac
hiéu qua, phéi hop chat ché véi déng nghiép, don vi ¢6 lién quan trong qua trinh thuc
hién nhiém vuy;

- Nghiém tic chap hanh sy phan cong cdng tac ciia ngudi c6 tham quyen.

2.2. Bdi véi vién chirc quan ly céc cap:

- Pam bao cac tiéu chuan quy dinh tai Muc 2.1 Diéu nay;

- C6 y thirc chu dong, séng tao trong cdng tac diéu hanh, té chirc thuc hién nhiém
vu dugc giao;

- Trién khai va thuc hién tdt co ché tu chu, tu chiu trach nhiém dbi véi don vi su
nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luat;

- Pon vi do minh quan ly phai hoan thanh 100% khdi lugng cong Vviéc, bao dam
tién do, chat luong, hiéu qua nhiém vu duoc giao.

3. Hoan thanh nhi¢m vu:

3.1. Pi véi vién chirc khong gilt chuc vu lanh dao, quan ly va nguoi lao dong:

- C6 ning luc, trinh d6 chuy@n mdn, nghiép vu tét, hoan thanh tir 70% dén dudi
100% c6ng viéc hodc nhiém vu duge giao, trong d6 c6 cong viéc con cham vé tién do,
han ché vé chat lugng, hiéu qua; c6 tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duoc
giao;

- Thuc hién dang, day du, nghiém tdc cac quy dinh Ve dao duc nghe nghiép, diéu
1¢, quy ché, noi quy cua Nha truong, don vi, cac quy dinh vé phong, chong tham nhung,
thu’c hanh tiét kiém, chéng lang phi; tam huyet v6i nghé nghiép, tan tuy véi cong viée;



- Thuc hién nghiém tlc quy tac ung xir ciia vién chuc, ¢6 thai do lich sy, ton trong
trong phuc vu, giao tiép voi dong nghiép va ngudi hoc; o tinh than doan két, hop tac
hiéu qua, phdi hop chat ché voi dong nghiép, don vi co lién quan trong qué trinh thuc
hién nhiém vuy;

- Nghiém tic chap hanh su phan cong cong tac caa nguoi co tham quyén.

3.2. Bdi véi vién chirc quan ly:

- Phai dam bao céc tiéu chuan quy dinh tai Diém 3.1 biéu nay; )

- Nghiém tuc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém do6i voi don vi su
nghiép cong lap theo q uy dinh cua phap luat;

- Pon vi duoc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh tir 70% dén dudi 100% khdi luong
cong viéc dugc giao.

3.3. Vién chtic vi pham 01 trong nhitng diéu duéi day s& danh gia hoan thanh nhiém
Vu:

+ Nghi viéc lién tuc khdng phép 03 ngay/thang hodc 06 ngay/nam.

+ Vién chic quan 1y vang 05 1an cac cudc hop nhu: hop glao ban, hoi dong su pham,
dong gop quy ché caa Truong (trr tru:ong hop di day, di hoc, cong tac).

+ Ving khong phép 01 lan/ nam céc cudc hop toan the nha truong hoac c6 phép 03
lan/nam (bao gém cac budi chao co hang thang)

+ Nhung giang vién day khong du gio chuan nhung khong cé dé tai nghién cau
khoa hoc, sang kién kinh nghiém, bai bao khoa hoc.

+ Vi pham quy ché thi (ra @&, cham thi, coi thi...) 01 lan/nam.

4. Khong hoan thanh nhi¢m vu:

4.1. Béi véi vién chirc khong gitt chuc vu lanh dao, quan ly va nguoi lao dong:

Vién chirc khdng gitr chirc vu quan ly c6 mot trong céc tiéu chi sau day thi phéan
loai danh gia & mtrc khéng hoan thanh nhiém vu:

- Hoan thanh dudi 70% cbng viéc hoac nhiém vu dugc giao;

- Chua nghiém tic chap hanh su phan céng cong tac ctia ngudi 6 thim quyén;
thiéu tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duoc giao;

- Thuc hién cdng viéc hogc nhiém vu khdng dat yéu cau;

- Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghi¢p vu;

- Vi pham quy tac ang xt, dao dic nghé nghiép, gay phién ha, sach nhiéu dén muc
phai xtr ly ky luat;

- C6 hanh vi chia r& ndi bo, gdy mat doan két tai co quan, don vi;

- Vi pham ky luat, vi pham phap luat trong thuc hién nhiém vu dén mirc phai xt ly
Ky luat.

- Cac truong hop dic biét khac do Hiéu truang quyét dinh.

4.2. Béi véi vién chac quan ly:

Vién chirc quan ly c6 mét trong cac tiéu chi sau day thi phan loai danh gia ¢ muc
khong hoan thanh nhiém vuy:

- C6 mdt trong cac tiéu chi quy dinh tai Muc 4.1 Diéu nay

- Viéc quan ly, diéu hanh thuc hién cdng viéc han ché, khong dat hiéu qua, khéng
dap tng yéu cau cong viéc;

- Don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh duéi 70% khdi lrgng cong viéc.

4.3. Vién chic vi pham 02 1an nhiing diéu dugc néu & Muyc 3.3

4.4. Vién chac quan ly bi ha mot mac phan loai trong truong hop don vi duoc

giao quan ly, diéu hanh c6 ca nhan bi xir ly ky luat do c6 hanh vi vi pham lién quan dén
viéc thuc hién nhiém vu chuyén mon.



Chuwong 111
QUY TRINH, THU TUC PANH GIA, PHAN LOAI

Piéu 11. Té chirc danh gia, phan loai déi vei Cong chire

Budce 1: Hi¢u truong trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac theo nhiém
vu duoc giao va tu nhan xét uu, nhugce dlem trong cbng tac va tu phan loai (cong chuc
viét Ban tu nhdn xét, danh gia theo mau so 02).

Budc 2: Hiéu truong tap hop thanh phan gém Pho Hiéu truéng; Cép truong lanh dao
phong, khoa chic nang va tuong duong (¢rwong hop don vi khong c6 cap truong thi cdp
pho thay thé) dé gop y cho béo cdo tu danh gia cua Hiéu trudng. Y kién gop y duoc lap
thanh bién ban, cong bb cong khai tai cudc hop va giri vé Hoi ddng danh gia cdng chirc
cua S& Noi vu tinh HG.

Piéu 12. T6 chikc danh gia, phan loai ddi véi vién chirc giir chire vu (Pho Hidu
trwéng va 1anh dao phong, khoa chirc ning va twong dwong; Té trwéng Té chuyén mon)
trong don vi:

Budc 1: Vién chirc viét bao co ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc
giao va ty nhan xét uu, nhugc diém trong cong tac va tu phan loai (viér Ban tu nhdn xét,
ddnh gia theo mau sé 04)

Budc 2: Vién chirc trinh bay bao cao tw danh gia két qua cong tac tai Cudc hop cta
don vi, bd phan dé moi nguoi tham du cudc hop dong gop V kién. cac y kién duoc ghi
Vao blen ban va thong qua tai cudc hop. o i

Budc 3: Cap uy dang cung cap cO y kién bang van ban vé vién chic dugc danh
gi4, phan loai.

Bude 4: Nguoi dung dau bo phan tham khao V¥ kién dong gop tai budce 2 va buée
3; quyét dinh danh gi4, phan loai vién chirc thudc tham quyén quan ly va chiu trach
nhiém trude Hiéu truong vé két qua dénh gia.

Budc 5: Lap ho so bdo c4o Hoi nghi danh gia, phan loai cap Trudng.

Piéu 13. Té chic danh gi4, phan loai ddi véi vién chirc va nguoi lao dong tai
don vi.

Budc 1: Vién chirc viét bao co ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc
giao va tu nhan xét uu, nhuoc diém trong cong tac va tu phan loai (viér Ban tu nhdn xét,
danh gia theo mau sé 03)

Budc 2: Vién chic trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop cta
don vi, bd phan dé moi nguoi tham du cudc hop dong gop v kién. cac y kién duoc ghi
Vao blen ban va thong qua tai cudc hop. o .

Budce 3: Cap uy dang cung cap cO y kién bang van ban vé vién chic dugc danh
gi4, phén loai.

Budc 4: Nguoi ding dau bo phan tham khao y kién dong gop tai bude 2 va bude
3; quyét dinh danh gi4, phan loai vién chuc thudc tham quyén quan ly va chiu tréch
nhiém trude Hiéu truong vé két qua danh gia.

Budc 5: Lap ho so bdo c4o Hoi nghi danh gia, phan loai cap Truong.

Diéu 14. T6 chire danh gia, phan loai cdng chire, vién chire, ngudi lao dong tai
Hdi nghi cap Truong.

1. Chu tri: Hiéu truéng

2. Thanh phan: Bi thu Dang uy, Ban Gidm hiéu, Chu tich Hoi dong Truong, Cha
tich Cong doan Truong; Bi thu Poan Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh va Truéng cac
don vi truc thudc Truong.

3. Thu ky: Vién chic phong Hanh chinh — Téng hop;



4. Trinh tu tién hanh:

- B4o céo két qua danh gia, phan loai cua cac don vi true thude Truong.

- Hoi nghi dong gop y kién vé két qua danh gia, phan loai cia cac don vi va ra
soat cac diéu kién, minh chung dbi véi ting cé& nhan, cac truong hop dugc Hoi nghi cap
don vi dé nghi tiép tuc xem xét.

- Hoi nghi chdt danh sach dé nghi Hiéu truang ra quyét dinh cong nhan.

Chwong IV
THU TUC VA HO SO PE NGHI PANH GIA, PHAN LOAI

Bleu 15. Ho so' dé nghi danh gia, phan loai

1. Ho so dé nghi Hoi nghi cip Truong danh gia, phan loai d6i véi cong chirc

1.1. Phiéu danh gia, phan loai cong chuc (theo mau);

1.2. Bién ban hop cua Hoi nghi can bo chu chét Truong;

1.3. Nhan xét cta Dang uy vé cong chac dugce danh gia, phan loai.

1.4. Céac minh chiing vé khoa hoc (néu co).

2. HO so dé nghi Hoi nghi cip Truong danh gia, phan loai d6i véi vién chic,
nguoi lao dong N

2.1. Phicu danh gia, phan loai vién chuc, nguoi lao dong (theo mau);

2.2. Bién ban hop cua Hoi nghi cac cap tai don vi;

2.3. Nhén xét ctia cap uy don vi vé vién chirc quan ly duoc danh gid, phan loai;

2.4. Bang tong hop danh gia vién chic (theo mau);

2.5 Cac minh chting vé khoa hoc (néu c0).

Picu 16. Tlep nhan, tham dinh va quan 1y luu trir ho SO’

1. Cac don vj tryc thudc Truong co trach nhi¢m g ho so day du, dung thoi han
quy dinh. Phong Hanh chinh — Tong hop tiép nhan, tham dinh ho so dé nghi cac mirc
danh gia, phén loai.

2. Quan ly ho so tai Trudong: Phong Hanh chinh — Tong hop ¢6 trach nhiém quan
ly toan bo hd so dé nghi, két qua danh gi4, phan loai cic cap cia ca nhan trong toan
Truong.

3. Quan ly ho so tai cac don vi: Cac don vi ¢6 trach nhiém to chac quan ly, toan
b6 hd so lién quan dén cong tac danh gia, phan loai caa don vi.

Dleu 17. Thong bao két qua danh gia, phan loai

Két qua danh gia, phan loai tai Hoi nghi cdp Trudng s& duoc thdng bao tai phong
Hanh chinh — Tong hop va trén website cua. Moi thong tin phan hoi ctia c& nhan va to
chac duge phan anh bang vin ban cho phong Hanh chinh — Tong hop trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay diang thong béo. Phong Hanh chinh — Tong hop trinh Hiéu
trudng xem xét va quyét dinh.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Trach nhi¢m to chire thlrc hi¢n cia phong Hanh chinh — Tong hop

1. Lam dau mdi xay dung va t6 chic thu:c hién Quy dinh vé danh gia, phan loai
cong chtre, vién chire, nguoi lao dong trong Trlrong

2. Tiép nhan, tham dinh ho so danh gia, phan loai ctia cac don vi trong Truong.

3. Quan ly, luu giir két qua danh gi4, phan loai céng chirc, vién chic trong toan
Truong.

Piéu 19. Trach nhiém to chirc thwe hién cia cac don vi trong Trwong



1. Truong c&c don vi truc thugc Truong, cong chac, vién chuc va nguoi lao dong
trong toan Truong to chic thuc hién viée danh gia, phan loai cong chic, vién chuc,
nguoi lao dong trong don vi theo Quy dinh nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, vuéng mic, Truong céc
don vi truc thudc Truong phan anh kip thoi vai Hiéu truong (qua phong Hanh chinh —
Tong hop) dé nghién cau, giai quyét.

HIEU TRUONG

(ba ky)

Nguyén Hiru Vin
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